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QUY TRÌNH 
Nhận hồ sơ và phát giấy báo trúng tuyển
I. Quy trình tiếp nhận hồ sơ và phát giấy báo trúng tuyển.

1/ Bộ phận tiếp nhận hồ sơ, tư vấn chọn ngành ( 2 người ).


+ Võ Minh Phương;     

+  Lương Xuân Thịnh.   
2/ Thu tiền xét tuyển, nhận phiếu đăng ký ( 2 người ).


+  Nguyễn Thị Trang ( thư viện );   

+ Nguyễn Thị Ngọc Hương ( Hợp tác quốc tế ).

3/ Nhập phiếu đăng ký xét tuyển ( 3 người ).


+ Lê Tiến Dũng ( Hợp tác quốc tế );

+ Sinh Viên hỗ trợ tuyển sinh;


+ Sinh Viên hỗ trợ tuyển sinh;

4/ In giấy báo trúng tuyển, trực điện thoại tuyển sinh ( 2 người )

+ Huỳnh Thị Minh Ly;


+ Vương Hội Khánh.

5/ Kiểm tra hồ sơ, phát giấy báo trúng tuyển ( 2 người ).

+ Đặng Thu Hà ( Thư viện );


+ Sinh viên hỗ trợ tuyển sinh.

6/ Hỗ trợ vòng ngoài ( hướng dẫn Phụ huynh, Học sinh, hỗ trợ ban tuyển sinh).


+  Sinh viên hỗ trợ tuyển sinh;

+ Sinh viên hỗ trợ tuyển sinh.

II. Công Tác chuẩn bị.
 
1/ Bàn, ghế cho ban tư vấn, phụ huynh và học sinh ngồi;

2/ Bảng hướng dẫn;


3/ Bảng hướng dẫn cách điền thông tin phiếu đăng ký;


4/ Máy tính để nhập thông tin ( lắp top ).

III. Địa điểm.


Bên hông hội trường B.

